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Apresentação

Este manual tem como objetivo auxiliar os 
docentes da Universidade Federal do Oeste 
do Pará (UFOPA) no uso do Portal do 
Docente, disponível no Sistema Integrado de 
Gestão de Atividades Acadêmicas (SIGAA).

O portal oferece diversas funcionalidades 
para o gerenciamento acadêmico, como:

Cadastro e acesso ao sistema;

Organização de turmas e conteúdos;

Registro de aulas, presença e notas;

Publicação de materiais, tarefas e 
avaliações;

Comunicação com os discentes;

Acompanhamento de relatórios e 
estatísticas.
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Auto cadastro

Acesse: 
Clique em "Cadastre-se"


https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa
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Preencha os campos solicitados, incluindo SIAPE e e-mail.

Crie uma senha com no mínimo 6 caracteres.

Clique em "Cadastrar" e aguarde a mensagem de confirmação.

https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa
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Acesso

Para entrar no sistema:

Acesse: 
Informe seu login e senha.

Clique em "Entrar" 

https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa


Recuperar senha

Caso tenha esquecido a senha:

Na tela de login, clique em "Esqueceu sua senha".

Informe seu login e o e-mail cadastrado.

Você receberá um e-mail com instruções de redefinição.

https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa
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Portal do docente

Após o login, clique em "Portal do Docente" para acessar suas 
turmas (componente curricular), lançar notas, registrar 
frequência e publicar conteúdos. Clique na turma que deseja 
acessar.

Atualizar foto de perfil

Clique em “trocar foto” para atualizar sua foto e informações 
do perfil público.

Módulos → Portal do Docente → Trocar Foto
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Turma virtual

É o ambiente onde ocorrem as interações com os discentes, 
registro de aulas, conteúdos, notas, fóruns etc. Acessado 
quando o docente seleciona uma turma.

Módulos → Portal do Docente → Componente Curricular → 
Selecione a turma

Editar site pessoal

Você pode manter um site com suas informações 
acadêmicas.


Para consultar o site: 

Módulos → Portal do Docente → Editar Dados do Site 
Pessoal 


https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa/
public/docente/busca_docentes.jsf

https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa/public/docente/busca_docentes.jsf
https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa/public/docente/busca_docentes.jsf
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Menu da turma virtual

O menu da Turma Virtual reúne as funções 

de gestão da disciplina:


Turma: plano de curso, conteúdo 

programado, comunicação e participantes.


Alunos: frequência, notas e grupos.


Diário Eletrônico: registros de aulas e 

presença.


Materiais: inserir arquivos, links e vídeos.


Atividades: registrar avaliações e tarefas.


Configurações: permissões e publicação.


Estatísticas: emitir relatórios e gráficos de 

acesso.

Tópicos de aula

Permite cadastrar os temas que 
serão abordados nas aulas. 
Selecione a data do calendário 
acadêmico e insira uma breve 
descrição da aula. 

Você define se cada tópico será 
visível ou oculto aos alunos.
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Plano de curso

Permite cadastrar os temas 
que serão abordados nas 
aulas da turma. Você define 
se cada tópico será visível ou 
oculto aos alunos.

Conteúdo programado

Exibe o conteúdo 
planejado por aula. 
Os tópicos 
cadastrados aqui 
podem ser usados 
em tarefas e 
materiais.

Participantes

Lista os participantes da turma: 
docentes e discentes.  Exibe ícones 
em caso de necessidades especiais.



Turma Virtual → Turma → 
Participantes

Docente
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Visualizar Programa

Permite visualizar o plano da disciplina conforme os dados 
preenchidos pelo docente.



Módulos → Portal do Docente → Componente Curricular → 
Menu Turma Virtual → Turma → Visualizar Programa.


Fóruns

Criação de fóruns para interação 
com os alunos. Pode ser geral, um 
tópico por aluno ou discussão 
simples.

Notícias

Permite enviar avisos à turma, com opção de envio por e-
mail.
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16. Registrar Aula Extra


Registro de aulas 
fora do cronograma. 
Um novo tópico de 
aula será criado 
automaticamente.

Visualizar como aluno

Permite ver a turma 
com a visualização 
do discente.

18. Alunos Trancados


Exibe os alunos que trancaram a disciplina.

19. Grupos de Discentes


Agrupamento de alunos para atividades. Pode ser feito 
manualmente ou aleatoriamente.
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20. Lançar Frequência

Registro de presença dos alunos. Utilize o calendário da 
turma para selecionar o dia.



Turma Virtual → Alunos → Lançar Frequência 

Frequência em Planilha

Permite importar presença dos alunos via planilha.



Turma Virtual → Alunos → Lançar Frequência em Planilha
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Lançar Notas


Lançamento de notas e retificação de faltas. Também 
permite consolidar a turma.



Turma Virtual → Alunos → Lançar Notas

23. Porta Arquivos



Área de armazenamento de arquivos da turma. Os arquivos 
podem ser públicos ou privados.



Turma Virtual → Materiais → Porta-Arquivos 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Inserir Arquivos

Permite fazer upload de materiais (PDF, DOC, PPT, etc.) para 
os discentes.

Inserir Referências

Cadastro de referências bibliográficas da disciplina.



Turma Virtual → Materiais → Inserir Referência Bibliográfica

Inserir Vídeos

Permite adicionar links de vídeos 
(como YouTube) para complementar 
o conteúdo da disciplina.



Turma Virtual → Materiais → Inserir 
Vídeo
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 Avaliações

Criação de avaliações com diversas opções de questão 
(dissertativa, múltipla escolha etc.). É possível definir data, 
hora, tentativas e nota.



Turma Virtual → Atividades → Avaliações

Enquetes

Ferramenta para obter 
opiniões dos alunos 
sobre temas diversos.



Turma Virtual → 
Atividades → 
Enquetes
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Tarefas

Permite propor atividades com prazo de entrega, 
orientações e envio de arquivos pelos alunos.



Turma Virtual → Atividades → Tarefas

Questionários

Elaboração de questionários com questões diversas para 
verificação de aprendizagem.



Turma Virtual → Atividades → Questionários
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 Diário de Classe

Consolida as informações das aulas ministradas: tópicos, 
presença, atividades e observações.



Turma Virtual → Diário Eletrônico → Diário de Classe

Lista de Presença

Permite consultar e imprimir a presença dos alunos por aula.



Turma Virtual → Diário Eletrônico → Lista de Presença

Mapa de Frequência

Visualização geral da frequência de todos os alunos da 
turma.



Turma Virtual → Diário Eletrônico → Mapa de Frequência

Consolidar Turma

A consolidação é o processo de finalizar as atividades 
acadêmicas da turma no SIGAA, seguindo as datas do 
calendário acadêmico. O docente deve lançar todas as 
notas e frequências antes de clicar em Finalizar/
Consolidar.
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Retificar Frequência

Para retificar faltas no SIGAA, antes da consolidação da 
turma, o docente deve acessar o cadastro de notas e alterar o 
campo "Faltas".

A consolidação 
parcial aprova 
alunos por média, 
mantendo a turma 
aberta para lançar 
notas de 
recuperação antes 
da consolidação 
final.
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Importar Dados de Outra Turma

Importa dados de planos, tópicos, atividades e materiais de 
outra turma do mesmo docente.



Turma Virtual → Configurações → Importar Dados de 
Outra Turma

Configurar Permissões

Define o que os alunos podem ver ou fazer dentro da 
turma virtual.



Turma Virtual → Configurações → Permissões da Turma

Publicar Turma

Permite que a turma fique visível para os alunos e habilita a 
maioria das funcionalidades.



Turma Virtual → Configurações → Publicar Turmas que 
trancaram a disciplina.



22

Gráficos de Acesso

Visualização gráfica do acesso dos alunos à turma virtual.



Turma Virtual → Estatísticas → Gráficos de Acesso

Situação dos Alunos

Exibe a situação final de cada discente: aprovado, reprovado, 
etc.



Turma Virtual → Estatísticas → Situação dos Alunos

Relatórios

Geração de relatórios detalhados sobre a turma: conteúdo, 
frequência, notas e atividades.



Turma Virtual → Estatísticas → Relatórios




