UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO
DIRETORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO
COORDENAGAO DE PROJETOS EDUCACIONAIS

ADITIVO N° 04/2025-PROEN, DE 14 DE JULHO DE 2025 AOS EDITAIS DO
PROGRAMA DE MONITORIA ACADEMICA 2025

Diretrizes Gerais de Selec6es de vagas ociosas e/ou Convocacoes de cadastro
reserva/substituicdes/desvinculos

A Pré-Reitora de Ensino de Graduagdo, da Universidade Federal do Oeste do Pard (UFOPA), no
uso das suas atribuicGes, conferidas respectivamente, pela Portaria n°® 199, de 17 de Junho de
2024, bem como na Resolucdo n.° 331, de 28 de Setembro de 2020, na Resolucdo 340, de 04 de
Marco de 2021, na Resolugédo n.° 314, de 23 de dezembro de 2019, na Resolucgédo n.° 386, de 22 de
setembro de 2022 e na Lei 4.914, de 03 de Julho de 2024, torna publico o presente Aditivo aos
Editais 04/2025-PROEN/UFOPA-PMA CENAMA, 05/2025-PROEN/UFOPA-PMA-
DISCIPLINAS e 06/2025-PROEN/UFOPA-PMA  PROJETOS E LABORATORIOS
INSTITUCIONAIS, do Programa de Monitoria Académica.

Considerando (i) o processo de homologacdo final dos projetos de
monitoria e publicac@o dos resultados finais de selecdo de monitores por
parte das comissbes das Unidades/Campi, (ii) publicacdo do resultado
final de homologacéo dos cadastros de monitores para implementacdo da
bolsa (iii) os prazos e normas previstos nos Editais do Programa 2025 e
Aditivos quanto aos prazos de manifestagdo de interesse de vagas ociosas
(iv) quanto ao quadro de distribuicdo de bolsas e demandas das
Unidades/Campi e existéncias de vagas ociosas, diante a relevancia do
programa institucional, sua finalidade e éxito, nos termos do Edital.

RESOLVE:

1. Tornar publico o ADITIVO N° 04/2025-PROEN, referente aos Editais 04/2025-PROEN/UFOPA-PMA
CENAMA, 05/2025-PROEN/UFOPA-PMA-DISCIPLINAS e 06/2025-PROEN/UFOPA-PMA
LABORATORIOS E PROJETOS INSTITUCIONAIS, com diretrizes gerais de orientagdes as comissdes
das Unidades/Campi quanto aos procedimentos, quando houver, a necessidade para novas selecdes,
mudanca de dados cadastrais (docente, técnico ou discente) da equipe dos projetos, da convocagdo de
discentes em cadastro reserva, substituicbes, desisténcia de bolsistas, orientacdo de envio de frequéncias,
relatorios, conforme cronograma deste Aditivo, normas do Programa e Editais de vinculo, considerando a
publicidade, transparéncia e otimizacdo dos trabalhos relacionados ao Programa de Monitoria.

2. O presente ADITIVO N° 04/2025-PROEN, altera o item do Edital n°® 04/2025-Proen e Edital n°
05/2025-Proen, quanto ao Quadro de Distribuicdo de Vagas de bolsas de monitoria;

3. Altera e estabelece 0 Cronograma (Adendo) para todos os Editais n° 04/2025, n° 05/2025 e n° 06/2025,
a ser cumprido pelas Unidades/Campi, respectivas comissdes e discentes selecionados, para fins de
desenvolvimento dos projetos e implementagdo das bolsas, em prol ao fortalecimento do ensino de
graduacéo.



QUADRO DE DISTRIBULCAO DE VAGAS DO EDITAL - APOS O PRAZO DE
MANIFESTACAO DE VAGAS PELAS UNIDADES/CAMPI

QUADRO DE DISTRIBUIC;AO
Edital 04/2025-Proen — Monitoria CeAnama

Campi Remanejamento Cota AF |Cota
Bilingue
Campus de Alenquer™ Campus de Obidos 01 -
TOTAL 1 -

* Vaga ociosa ndo requerida pelo Campus de Alenquer, apds prazo do Adititvo de Manifestagdo do Interesse.
Conforme resposta formalizada pela diregdo do Campus houve a confirmacdo da demanda de necessidade das
bolsas do Edital 06/2025-Proen- Monitoria de Laboratorios e Projetos Institucionais, sendo atendida.

Edital 05/2025-Proen — Monitoria Disciplinar

Unidade Aca(jémica/Campi Remanejamento** Vagas/bolsas
Campus de Obidos* Campus de Oriximina 01
Campus de Alenquer* Campus de Juruti 01
ISCO* IBEF*** 01

TOTAL 3

* Vaga ociosa nao requerida pela Unidade/Campi, ap6s prazo do Adititvo de Manifestacdo de Demanda.

** Vaga remanejada para nova Unidade/Campi, considerando aos critérios de demanda existentes para
atendimento de apoio de monitoria aos Cursos e/ou Cursos novos.

*** QOrienta-se a comissao de monitoria da Unidade (IBEF) a distribui¢do da vaga de 01 bolsa, a ser contemplada
ao plano de monitoria de disciplina em atividade com maior demanda e que possua discente em condic¢éo de
monitoria voluntéria para vinculo de bolsista. Solicita-se o envio da comissdo de monitoria com a deliberacéo
sobre a distribui¢do da vaga com o documento de convocacgdo do discente contemplado a bolsa, no prazo maximo
de até 7 (sete) dias, a contar da publicagdo deste Aditivo, para fins do processo de implementagéo da bolsa.

4. DO CRONOGRAMA
Periodo de Cadastro dos Projetos Institucionais de Monitoria Via Sistema Académico de Apoio a 23/05 a
Pesquisa e Extensdo — Saape (www.ufopa.edu.br/saape) 11/06/2025
Responsavel: Coordenacdo da Comissdo de Monitoria
Enviar Portaria da Comissdo de Monitoria/Selecdo responséavel pela Sele¢do dos

discentes a CPE por meio do Email projetos.proen@ufopa.edu.br ou por memorando eletrénico. Até 11/06/2025
Responsavel: Direcdo da Unidade Académica/Campi
Homologacdo dos cadastros de Projetos encaminhados @8 PROEN. Responséavel: Proen 11 a 14/07/2025

PROCEDIMENTOS PARA MONITORES DESISTENTES E CONVOCAGOES DE MONITORES PARA
SUBSTITUICAO DE VAGAS

TERMO DE DESISTENCIA - Monitor deve preencher o termo de desisténcia da vaga de bolsa
de monitoria e entregar ao docente orientador para assinatura (0 modelo consta no site da Proen —
Aba Programa de Monitoria https://www.ufopa.edu.br/proen/diretoria-de-ensino/programa-de-
monitoria-2/ )

CONVOCACAO DE NOVO BOLSISTA - A Comisso e/ou docente orientador deve informar
a desisténcia do monitor & CPE/PROEN por e-mail (projetos.proen@ufopa.edu.br e enviar o
documento da convocagdo do novo bolsista no caso de haver discente em cadastro de reserva da
Gltima selecdo. Concomitantemente, esta convocacdo deve ser publicada no site da
Unidade/Campi)

Responsavel: Comissdes de Monitoria/selecdo conforme mediagdo do docente orientador da
vaga.

Conforme demanda
da Unidade/Campi

PROCESSO DE SELECAO DE MONITORES PARA VAGAS DE

SUBSTITUICOES/OCIOSAS POR QUSENCIA DE CADASTRO RESERVA DA
SELECAO ANTERIOR

Orientacao:

A comissdo/docente orientador deve divulgar o edital e resultados aos candidatos todos o0s
resultados (preliminares e finais) das etapas de selecdo e enviar a Unidade Académica/Campi
para publicagdo no site/Sigaa.

Apenas, ao final do processo de selecdo enviar 8 CPE a documentacdo (edital, ata e resultado
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final) para fins de homologacdo final e implementacdo da bolsa (e-mail: projetos.
proen@ufopa.edu.br )
Responsavel: Comissdes de Monitoria/selecdo conforme mediagdo do docente orientador da | Conforme edital de

vaga. selecdo da comisséo
Obs.: A comissao devera seguir as etapas de selecdo prevista no Edital de Abertura, da Unidade/Campi,
critérios e perfil. considerando as

normas previstas no
Edital e abertura e
Periodo de Inscricdo dos discentes Aditivos.
Disponibilizacdo de link para recepcdo das inscricdes dos discentes

Homologacéo das inscricdes dos discentes Responsavel: Comissdes de Monitoria

12 fase — Analise Documental — Homologacéo das inscricdes

Responsavel: Comissao de Selecdo de monitoria designada pela Unidade/Campi, ouvidos os
docentes orientadores de demanda de vaga de selecdo.

Resultado Preliminar da Selecdo dos discentes (1 Fase)

Prazo para interposicao de recursos por e-mail

Anadlise da interposicdo de recursos Responsavel: Comissdo de Selecdo

Enviar Resultado Final da 12 Fase e Convocacdo para Entrevista com divulgacéo de Horario e
Local

Responséavel: Comissdes de Monitoria devem divulgar aos candidatos e enviar & Unidade
Académica/Campi para publicacdo no site.

PROCEDIMENTOS DE HOMOLOGAGAO DE CADASTROS E IMPLEMENTAGCAO DA BOLSA

Cadastro do monitor (online) no site da Proen — Aba Programa de Monitoria Conforme o envio da
https://www.ufopa.edu.br/proen/diretoria-de-ensino/programa-de-monitoria-2/ ou Editais em documentacéo final
abertos https://www.ufopa.edu.br/proen/editais/editais-abertos/ do processo de
Responsaveis: discentes aprovados e classificados a bolsa ou vaga de monitoria voluntaria, selecdo por parte da
discentes convocados para substituicbes de monitores desistentes Comissao a CPE e/ou

solicitacdo de
substituicGes/

convocacgoes
Inicio das atividades de monitoria A partir do envio da
Andlise da documentacdo dos discentes monitores (conferéncia de documentos exigidos para documentacéo e
implementacédo da bolsa, conforme as normas do Edital) homologagé&o por
Responsavel: Proen parte da
CPE/PROEN
Periodo de trabalho para implementacdo da Bolsa (processo de folha de pagamento) Conforme o
Responsaveis: Proen/Proad recebimento de
documentacéo de
novas
selecBes/substituicdes
Inicio do pagamento da bolsa Conforme o envio de
Responsaveis: Proen/Proad documentacéo de

novas selecoes/
substituices

FREQUENCIA E ENVIO DE LISTA DE DISCENTES ASSISTIDOS/ATENDIDOS
1° momento — os monitores devem realizar o registro da frequéncia mensal de monitoria® a | No 2° dia Util do més
comissdo de monitoria e/ou a (ao) professor (a) orientador (a) 2 subsequente

2° momento — 0s monitores devem enviar o0 arquivo da frequéncia assinada pelo docente

! Item Bolsa de Monitoria: O bolsista devera comprovar, por meio do Boletim Mensal de Frequéncia e dos Relatérios de
Monitoria (parcial e Final), a realizacdo das atividades previstas no Plano de Atividades de Monitoria. O bolsista deve
entregar a FREQUENCIA MENSAL DE ATIVIDADES, enquanto permanecer o vinculo de monitoria. A frequéncia devera
ser entregue pelo monitor ao docente orientador ou coordenacdo da Comissdo de Monitoria na unidade académica/campi de
vinculo do projeto de Monitoria Académica aprovado, de forma digital ou fisica, até 2° dia Gtil do més de cada més, para fins
de acompanhamento e controle de pagamento, sob risco de suspensdo de pagamento até o adequado saneamento da
pendéncia.

2 Item Bolsa de Monitoria: E de responsabilidade da Comissdo de Monitoria da Unidade/Campi o acompanhamento da
frequéncia do bolsista e a comunicagdo mensal & CPE-DE/PROEN de possiveis alteragdes que impliguem mudancas
(substituicdes de bolsistas, desligamentos de bolsistas e controle de assiduidade do monitor) para registro no processo de
folha de pagamento das bolsas aos monitores, por meio de comunicados das Unidades/Campi e/ou docentes orientadores a
CPE por e-mail (projetos.proen@ufopaedu.br). Para fins de acompanhamneto pedagdgico e avaliagdo do Programa a
CPE/Proen solicitara a Lista Mensal de Acompanhamento de Atividades de Monitoria de discentes assistidos (contendo lista
nominal/curso e/ou matricula) para envio no link de frequéncia disponibilizado no site da Proen, aba Programa de Monitoria.



mailto:proen@ufopa.edu.br
https://www.ufopa.edu.br/proen/diretoria-de-ensino/programa-de-monitoria-2/
https://www.ufopa.edu.br/proen/editais/editais-abertos/
mailto:projetos.proen@ufopaedu.br

orientador pelo site da Proen, aba Programa de Monitoria. E, enviar lista nominal de discentes
que foram assistidos pela monitoria durante 0 més, contendo nome/curso e se possivel matricula.
Nos casos de atendimento de turma da disciplina/laboratdrio, pode ser enviado o arquivo da
frequéncia do Sigaa da turma do componente do docente e/ou outro registro. Para fins da lista
nominal ndo ha necessidade de estarem assinadas pelos discentes assistidos, nos casos que nao
tiverem este procedimento.

@] arquivo disponivel Aba Programa de Monitoria - Documentos
https://www.ufopa.edu.br/proen/midias/arquivos/documentos-do-programa-de-
monitoria/formulario-de-frequencia-mensal-de-atividades-de-monitoria/

Responsaveis: monitores bolsistas e monitores voluntarios

BOLETIM DAS ATIVIDADES DE MONITORIA (AO FIM DO EDITAL)

Confirmacéo dos dados do Boletim (relatorio) das Atividades dos Monitores a CPE/PROEN
Responsaveis: Comissdes de Monitoria

— Aba Programa de Monitoria https://www.ufopa.edu.br/proen/diretoria-de-ensino/programa-de-
monitoria-2/

Conforme calendério
a ser solicitado pela
Proen as
Unidade/Campi

RELATORIO PARCIAL
Preenchimento online de Relatdrio Parcial Individual
Formulario disponivel Aba Programa de Monitoria -

Conforme solicitagdo

https://www.ufopa.edu.br/proen/midias/arquivos/documentos-do-programa-de- pela Proen

monitoria/formulario-de-frequencia-mensal-de-atividades-de-monitoria/

Responsaveis: monitores bolsistas e monitores voluntarios

RELATORIO FINAL/FICHA DE AVALIACAO/ATESTE DE FREQUENCIA

Envio online de Relatério Final Individual, Ficha de Avaliacdo e de Ateste de frequéncia do

periodo realizado de monitoria.

Arquivo disponivel Aba Programa de Monitoria - Documentos

https://www.ufopa.edu.br/proen/midias/arquivos/documentos-do-programa-de-

monitoria/formulario-de-frequencia-mensal-de-atividades-de-monitoria/

Responsaveis: monitores bolsistas e monitores voluntarios

Orientacdo Geral aos monitores Durante a vigéncia

Responsavel: Professores Orientadores dos projetos do Edital

Encontro Pedagdgico do Programa de Monitoria (Formacéao e Socializacdo de experiéncias) Durante a vigéncia

Responséavel: Proen em parceria com as comiss@es de monitoria/projetos do Edital
Conforme calendario

Roda de Conversas do Programa de Monitoria (Acompanhamento Pedagogico - | divulgado pela Proen,

Unidades/Campi e Proen) considerando

Responsavel: CPE/PROEN agendamento com as

Unidade/Campi
Relatério Anual do PMA Proplan
Responsavel: CPE/PROEN (relatdrio da IES)

1.1 O presente cronograma deve ser atentido por parte das comissdes, equipes dos projetos (docentes, técnicos
e monitores bolsistas/voluntarios) das Unidades/Campi do Edital n°04 -Proen- Monitoria Ceanama, n°
05/2025- Proen — Monitoria Disciplinar e Edital n°06/2025-Proen — Monitoria de Laboratdrios e Projetos
Institucionais.

1.2 O cronograma reitera orientacGes de procedimentos existentes dos Editais e atualiza para fins de
padronizacdo, otimizacdo para melhoria das atividades, quando houver, necessidade de nova selecdo
(conforme etapas do Edital de abertura), convocagdo de monitor, substituicdes, desisténcias, mudanca de
cadastro da equipe/professores orientadores, envio de frequéncias, relatorios, ficha de avaliacdo e
atividades de orientacOes pedagodgicas de acompanhamento por parte das Unidades/Campi e Proen.

6. Demais itens dos editais permanecem inalterados.

Documento assinado digitalmente Santarém’ 15 de Julho de 2025
b CARLA MARINA COSTA PAXIUBA
g u Data: 15/07/2025 14:52:41-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Profa. Dra. Carla Marina Costa Paxiuba
Pro-Reitora de Ensino de Graduagéo/Proen/Ufopa
Portaria n°® 199, de 17 de junho de 2024/Reitoria
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