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1. Matricula em TCC (Coordenador)

Obs. 1: Atengdo para o periodo de matriculas em atividades do calendario académico
vigente.

Obs. 2: As matriculas em atividades tém validade somente para o semestre vigente, caso o
aluno ndo conclua, deve ser reprovado e matriculado no semestre seguinte.

Passo 1: Entre no SIGAA, Portal do Coordenador do Curso

Atencdo aos que tiverem mais de um perfil de coordenador. Aba atividades < atividades
especificas < matricular.

@ Marricoas [CRaligaed & aune o Tumas | Raiatgres O consutas 18 Extagi

Atividades Aubiramas $

Alividades Especificas em Periodo Suplemaniar Excepcional o s Valdar

Biblkglaca ®

o

" H Consokdar Mabrioulkes

g Excluir

Trabalho Ge Fim & Curso L
lﬁ:‘l’_‘l - Frezencial - MTHN

AHorar Afidades de TECFotdniniDidontae 3o rbaid el

Passo 2: Inserir dados do aluno, buscar, seleciona a seta verde.

Buscamr DISCENTE

S —
P E—
Nome cao Discente: | ]
O cursa: |
=
. visualizar Detalhes o Selecionar Discents
SELECIOME ARAINO O DIScEWTE (100}
Matricula Aluno Mome Social Status
- Santarém - BACHARELADD
™ pome do aluno Hee e E

ENGEMHARIA DE PESCA - Santarém - BACHARELADO

Passo 3. Buscar o qual componente/ cédigo que deseja matricula-lo, e matricular.

Atencdo para ser o mesmo que consta no histdrico escolar.

Matricula:

Diseente:  dados do aluno
Cursa!

Status: ATIVOD
Tipo: REGULAR

SELECIOME 08 CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADE
CLOME --

[0 Departamento: [~ =

0 atwicace: |

O Tipo ce Atvidade:

I Buscar Atividades I << Seleclonar Dutra Discente || Camoelar
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2. Cadastro da banca de TCC (Orientador)

Atencado: o aluno deve estar matriculado em TCC para realizagdo desse procedimento.

Passo 1: Entre no SIGAA, Portal do docente (Professor Orientador do TCC)

Cligue em: Aba Ensino < Orientagdo Académica — Orientagdo < Trabalho de Conclusdo de
Curso < Solicitar cadastro de banca.

' |7 Meus Orientandos
I Meus Orientandos NEE
paR * |l Enviar Mensagem acs Orientandos Editar Dados do Sit

I% Estigios

Reposicdo de Avaliacdo ¥ |l Listar Mensagens Enviadas

Passo 2: Na préxima pagina, vera os alunos matriculados na atividade. Clique na setinha
verde, do aluno que deseja cadastrar a banca.

PoORTAL DO DOCENTE > SOLICITAR CADASTRO DE BANCA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

E: Solicitar Cadastro de Banca 4, Visualizar Banca

ORIENTANDOS DE ATIVIDADES DE TRABALHO DE ConNcLusAo pE Curso

sznnwnos FENDENTES DE CADASTRO DE BANCA DE DEFEsA (1) I
Da

Discente Atividade Ano-Pe o o
201: Nome do aluno ICTAD40102 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II 2021.1 o021 3

Bancas pe Deresa CapasTrapas (12)

[ S, Aziidada AmnMnafindn  Ciader

Passo 3: Preencha os dados solicitados e avance para préxima pagina:

FORTAL DO LMOCENTE > BANCA DE AVALIACAOD

Caro Usuario,

Mesta tela vocé poder informar os dados da banca do discente selecionado, assim como titulo do trabalho, local, data & hora de sua realizacdo

Matricula:
Discente:
Curso:
Status: FORMANDO
Tipo: REGULAR

1 ‘R (Coorientader)
| (Orientader)

Dapos pa Banca

Atividade Matriculada: #| ICTAD40102 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II (2021.1) - MATRICULADO % |

Orientador{es):

Tipo de Trabalho de o ™ —or erionE - "2
Conclus3o:
¢ Agéncia Financiadora: [ --- SELECIONE --- w |
Local: * |
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Dapos oo TRABALHO
B (S| X Ga@ | |45 (wm | F | B 7 U ax AW EEZ=TZE|O
2 | Estilos = Parigrzfo ~ | Font +|| emanho da R+ | i= §= = & | b
— | x x| 2 i@

Titulo: *
Pa'ginas:E
Data:'[ I:]
Hora: || {HH:mm)
rande Area; # - SELECIONE -- w |
Arear » - SELECIONE -- |
Sub-Area: [-J SELECIONE - w |
B | | X Sa@ | |t (wm | F|B 2 UMk A EE=Z=E|@
<2 | Estilos =|| Pardgr=fo ~| Fonte v | Temanho daFi»| | 3= §= = & | O
— | =« |2 U 3@
Resuma:
B S| X 5@ (@i jwm | F| B IO AT EES=E @
<2 | Estils = | Pardgrzfo » | Fontz »| TamanhodaFe | iZ {= F E;[ &
— | > o« |2 @@ @
Palzvras-Chave:
=N e (@2 jwm [ F|B I Uk A-W-ES=E @
2 | Estiks « | Pardgrefo  |+|| Fonte + | Temanhodz R~ | 1= §= = £E | €@

—H@ = | =

Paste from Word

Observagies:

| Cancelar | @Préxime Passo => |
* Campos de p 3
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Passo 4: Adicione os membros da banca, e avance para proximo passo.

PortaL po DoOCENTE > BancA DE AvALTAGCAD > MEMEROS DA BANCA

Tipe do Membre da Banca: ® Examinador Dacante Interno ) Examinadar Externa & Instituicio
MemerOs DA Banca INTERNOD
=

Todos da UFOPA k:: Somente da minha unidade

Docente da UFDPA:

| << Dados Gerais || Cancelar | fPrésimo Passs ==

* Campos de preenchimento obrigatirio.

Portal do Docente

Passo 5: Confira se todos os dados cadastrados estao corretos, se sim, confirma. A banca
estara cadastrada.

PorTaL po DocenTe = Banca pE DEFesA > REsumo
Caro Usudrio,

Certifique-s= se os dados informades estdo corretos antes d= Confirmar o cadastro,

Matricula:
Discente:

Curso:

Status:

Tipo:
Orientador(es):

Local:
Data:
Hora:
Atividade: - MATRICULADO
Dapos po TRABALHO

Titulo:
Palavras-chave:
Paginas:
Grande Area:
Area:

Resumao:

Observacao:

MemerOs DA Banca
dembro da Banca

vembro da Banca

$ I <= Dades Gerzis | << Membros dz Bancz || Cancelar |
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3. Homologacao da banca cadastrada (Coordenador)

Atencdo: s6 vai aparecer para o coordenador homologar, as bancas que foram cadastradas
pelo orientador.

Passol: Entre no Sigaa, Perfil coordenador de curso:

Clique na Aba atividades < trabalho de Fim de curso < Gerenciar bancas:
== Menu Docents

& Matriculas E', Aluno 7 Turmas Relstdrios ‘&, Consultas T8 Estdgio Y Bitlicteca = | Pagina WEE H

Atividzdes Especificas

L]
TESTE TO . . PROFESSORES E
SERVIDO Atividades Autonomas "

) Atividsdes Especificas em Periode Suplementsr Excepcional  »
Mais infarmag

Atenciosamen Trabalho de Fim de Cursa ? " Garenciar Bancas
ndividu

Alterar Atvidades de TCC/Estagio Drizntacie |

L0 TR RO Alterar Trabako de Fim de Curso
. I- Orizntaches de Atividades Conschdar Trabalhos da Fim de Curso
MaTRICULA
Néo hé matri| .y, Sulicitar Cadastro de Atvidade Declsragio de Participsgdo de Bancas

[ Minhas Solicitagbes d= Cadastro de Atividade
TrancamenTos PENDENTES DE ORIENTACAD

Passo 2: Abrira a seguinte tela, onde todas as bancas solicitadas do curso aparecerao.
Clique na seta verde da banca que deseja homologar.

FORTAL DO COORDENADOR = GERENCIAR BANCAS

Caro Usudrio,

Parz Consultar por Bancas de Defesa, devers ser infermado um dos critérios de busca sbaixo, ou fazer combinagdes entre eles.

Parz cads Banca de Defesa serz possivel: Cadastrar, Visualizar, Alterar =/our Cancelar,

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[ Matricula: l:l

[ Discante: [ |
[ Titule do Trabalha: [ |
[ Dacents: | |
[} Pericde da Banca: [ |E al |G

SituacZo: | SOLICITADA W ||

() Cadastrar Banca ﬁ : Aceitar Solicitac3o de Cadastro de Banca | : Alterar Banca Jf: Cancelar Banca .: Visualizar Dados da Banca

Bancas EnconTraDAs (2)

Discenta Atividade 125 TEIE
Titulo do Trabalho
ENGENHARIA

ICTAG40102 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO IT 04022022 oo

201¢ nome aluno [2021.1) 14130
nome do trabalho ! ¢ ' i

Passo 3: Ira aparecer os dados da banca cadastrada pelo orientador, que podem ser
alterados, ou somente dada continuidade ao procedimento de homologag¢ao da banca.
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PortaL po COORDENADOR > Banca DE AvaLIAcAo

Caro Usuario,
Nesta tela vocé podera informar os dados da bancs do discente selecionado, assim come titulo do trabalko, lecal, data e hora de su=s realizagdo.

Matricula:
Discente:
Curso:

Status:

Tipo:
Orientador{es):

Dapos oa Banca

Atividade Matriculada: # [ICTAD40102 - TRABALHO DE CONMCLUSAD DE CURSO IT (2021.1) - MATRICULADD % |

Tipo de Trabalho de « [MONOGRAFIA
ConclusSa:

~]

Agéncia Finandiadora: | Universidade Federal do Oeste do Pard W

Local: # [Santarém-PA

Dapos oo TRABALHO

0| X Ga@d Bl | F| B I Uk AW EEEE @

< | Estiks = Parigsfo |+ | Fonte * TmanhodaRe | IS §= 5 fF €

—[E = * |0 @

Titulo: *

=> Prximo Passo == | |

* Campos de preenchimants obrigatdnio.

Portal do Coordenador

Passo 4: Nessa pagina aparecem os docentes da banca, que podem ser alterados. Caso
ndo, basta seguir para o préximo passo.

PorTAL Do COORDENADOR > BANCA DE AVALIACAD > MEMBEROS DA Banca

Memeros DA Banca

Tipa do Membro dz Banca: ® Examinador Docente Interno O Examinader Externo & Instituicio

Memeros DA Banca INTERNO

=

O] Todes da UFOPA (@] Somente da minha unidade
Docents da UFOPA:
( )
‘4J: Remover Membro
Tipo do Membro Nome
Docents Interno 23
Docents Interno 23
Docents Interno (Orientadar) 21

U

e

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Diretoria de Registro Académico -DRA




UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA

PROEN -:o-reimoriabe ensino pe GRADUACAO

Passo 5: Nessa pagina aparece o resumo de tudo que foi cadastrado. Se estiver os dados
estiverem corretos, basta clicar em confirmar, e a banca estara homologada.

PorTaL po CooRDENADOR = Banca pE DeFesa = REsumMo

Matricula:
Discente:
Curse: dados do aluno
Status:
Tipo:
Orientador{es):

Local! Santarém-PA
Data: 04/02/2022
Hora: 14:30
Atividade: ICTAD

1 [20Z1.1) - MATRICULADD
Dapos oo TRADALHG

Titulo:
Palavras-chave:

Paginas: dados do trabalho
Grande Area:
Arca:
Sub-Area:

Observacio:

MrHERos oa BANCA

Orientacor]a) 1laz
Membre da Banca 2383
Membro da Banca 587

i

$ I-' < Dados Gerais ” << Membros ca Banca ” Cancelar
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4. Lancamento da Nota de TCC (Orientador)

Passo 1: Entrar no Sigaa, Portal docente.

Aba Ensino < Orienta¢do académica < trabalho de conclusao de curso < inserir resultado da
banca

o Pesquisa ™ Extencic B AcBes Integradas ||| Convénios E Biblioteca | Producio Intslectual B ambeantes Virtuals

| Grientacao Academica - Sraduacia [ '_: Trabaiha de Canclusdo de Curso I ] h Solicitar Cadastro ce Banca
Orientagées Fos-Graduagio ¢ | Inserir Aesultsca de Banca
[§ estigias ' [7! Mzus orientandos
B Meus orientandos MEE

Passo 2. Escolher o aluno orientado, e clicar na seta verde.

PortaL po DocenTE > ResuLTaDo DE Bamca peE TRaBaLHO DE ConcLusio DE Curso

i Selecionar Discente

DISCENTES ORIENTANDOS
Discente Atividade Ano-Periodo Data da bricula
201 i TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO II 20211 m@'

Passo 3. Langar a nota do TCC, e confirmar.

PoRTAL 00 DOCENTE > RESULTADC DE TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSOD

Atencdo:
0 resultado desta atividade passara pela aprovag2o da coordenacio do curso para sua consolidag3o. Por favor, informe os dados solicitados para c
cperagio.
Matricula:
Discente:
Curso: BACHARELADOD
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
InFORME 0 RESULTADO DO TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO

Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO II - 60k
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO
Ano-Periodos 2021.1
Orientagao: - 1h - {Orientador)

ResuLTapo
Nota Final: 4 :l
|—> | confirmar || cancelar |

ATENCAO: Caso o nome do TCC ou algum outro dado tenha sido alterado depois do cadastro
da banca, informar ao coordenador do curso para que altere os dados no sistema, pois
alguns dados vao para o histdrico escolar e ndo podem conter erros.
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5. Alteracao dos dados do TCC do discente - antes da
consolidacdo (Coordenador)

Caso os dados do TCC tenham sofrido alguma alteracdo entre o cadastro da banca e a
finalizacdo do TCC, principalmente relacionado ao nome do trabalho, essas devem ser

registrada no sistema.

Passo 1: Portal Coordenador de curso < Aba atividades < Trabalho de Fim de Curso <
Alterar Trabalho de Fim de Curso.

..Mambu|a5|.:—¢paiuidadesls,ﬁ.|um & Turmas || | Relatérios ‘&, Consukas I8 Estigic [ Bibliot=ca = Pagina WEE

Afividzdes Especificas ¥
" . Afividsdes Autdnomas .
N&o ha no )
Afividsdes Especificas em Periode Suplementar Excepcional  »
L T=halbode Fimde Cusa | *  Gerenciar Bancas
Alerar Atividades de TCC/Estagio'Drientagie Individual
Alterar Trabakho de Fim de Curso
© Orientagies de Atividades onsckdar |rabalhos de Fim de Curso
MaTRICwLAS i Eo==
Néo hd matmi, & Solicitar Cadastro de Atvidade Declzracdo de Participac3s d= Bancas
[ Minhas Solicitacbes de Cadastro de Atividade

TrRAMCAMENTOS PENDENTES DE DRIENTACAD

L s e T L P Y ——

Passo 2: Insere nome do aluno, e busca. Depois seleciona o discente e clica na seta verde.

Lembrando, sé podera ser alterado caso o status esteja ativo ou formando.

PorTAL po COORDENADOR > REGISTRO DE ATIVIDADE ACADEMICA EsPECIFICA

Buscar DISCENTE

[ Matricula: |:|
O o —
Mome do Discente: [
Curso:{ - Santarém - BACHARELADOD

= Visualizar Detalhes 3): Selacionar Discente

SELECIONE ABAIXO © DISCENTE [4)

Matricula Aluno Mome Social Status
MTN
as 20 Nio ATIVO =]
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6. Consolidacao da Nota de TCC (Coordenador)

Passo 1: Portal Coordenador de curso < Aba atividades < Trabalho de Fim de Curso <
Consolidar Trabalhos de Fim de Curso

Auno (] Turmas Rulaltrics o, Consuitas |8 Estagin N Bibioteca #° Pagina WEE

# Matricuias
Abividades Especiicas "
TESTE TO [ — . PROFESSORES E
SERVIDOD
Abividades Especiicas am Periode Suplementar Excepcional  »
Maiis informag
[T ——— Trabalho e Fim da Cursa o  Gerendar Bancas
Alerar Alvidades de TCCIEsidgin/Orantac o dividual
Coandenacia 4 = Trak .
. [l orientacees ce Asvidades ¢ Caonsobar Trababas d Fim de Cursn
MaTRICUHLA
Fida ha mady W Solicilar Cadastrn de Atividad Decaragto de Participacio de Bancas

@ Minhas Sclidlacfies de Cadasira da Alkida de |
TRAMCAMENTOS FERGERTEE O URICRTACAT
Nio hd trancamentos pendentes

Passo 2. Selecionar o discente e avangar para o proximo passo.
PortaL Do CoORDENADOR > TRAEALHO DE FIM DE Curso = CONSOLIDAR

Caro Coordenador,

Esta operaciio tem o intuite de facilitar 2 consolidacio em lote dos Trabzlhos de Conclusds de Curso cadastrades junte acs seus Orientadores.
Selecione um ou mais discentes para finalizar o processo de consolidacdo, tendo em vista que as notas est3c corretas,

|| Discente Atividade Orientador Ano-Periode Resultadc
| B | : CONCLUSAO DE CURSOT | 20211
) 201 : CONCLUSEO DE CURSOIT | 20211 [10,0

O 2m E CONCLUSAD DE CURSQIT | 2021.1

o [

Portal do Coordenador

Passo 3. Conferir os status, a nota, inserir a senha e confirmar. O componente TCC foi

consolidado.
PortAL Do CooRDENADOR = TRABALHO DE FIM DE Curso > CONSOLIDAR
DISCENTES
Discente Atividade Orientador Ano-Pericdo  Resultado  Mota Final
201 4 - TRABALHO DE CONCLUSED DE CURSO IT I 2021.1 APROVADO 6.3 I

CONFIRMAGAD DE SENHA

ConF: = Danos

sl
—
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7. Alteracao dos dados do TCC de discente com status
formado ou concluido (Coordenador)

Para realizar alteracdo de nome de orientador, nome do trabalho, dentre outros.

Obs. Importante que esse procedimento para alteracdo de dados de discente com status
concluido seja pouco utilizado, pois traz impacto administrativo, no histdrico finalizado e

diploma emitido.

Passo 1: Entrar no Sigaa, Portal coordenador: Aba aluno < Trabalho Final de Curso.

UrUFA - A - Istema Integrado de Gestao de Atividades Academicas
erar vinculo Semestre atual: 2020.1 13 Médules
- N ) =G Menu Docente

| 2 Matriculas n%ﬂ«tividades 7 Turmas .| |Relatdrios %Cunsultas EEstégin Eﬂibliuteca 2| Pagin
C

onsulta Avancada
N&o ha noticias cadast © Atualizar Dados Pessoais
Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes
Discente com NEE

= Exportar Planilha de Notas do Semestre

@<

Ernitir Atestado de Matricula
MaTricuLas On-Line Penpg | Emitir Histdrico
N3o hd matriculas pendentes Ermnitir Declaracdo de Vinculo

Relatério dos Indices Académices do Aluno

1 ) B B0 En

TrancAMENTOS PENDENTES Andlise de Discentes por Indice Académico

N3o ks trancamentos penden
Cadastrar Orientacdo Académica (Operacdo suspensa a parbir de 2019.2)

MATRICULAS EXTRAORDINARI Gerenciar Orientacdes Académicas (Operacdc suspensa a partir de 2019.2)

Ndo ha Matriculas Extraording
Férum de Cursos

I Trabalho Final de Curso I

ATENDIMENTO A0 ALUNO

Solicitar Aproveitamento/Incorporacdo de Estudos

Gerenciar Solicitagdes de Aproveitamento

FORUM DO CURSO DE PEDAGOGIA

Passo 2. Insira o nome do discente, ou do orientador, e busque. Apds isso, clique no icone
amarelo, que permite alteracdes.

PORTAL DO COORDENADOR > ORIENTAGGES DE TRABALHO DE FIM DE CURSO

Esta tela permite buscar orientacdes de trabalhe de final de cursso.

Selecione e preencha um dos filtres abaixo e pressione o botdo Buscan

Orientador:
Discente: |
Todos
[ Buscor |
& cadastrar nova Orientacdo de Trabalho de Fim de Curso 1.7 : Alterar Eﬂ EB o Argui : Baixar Arguive da Producdoe
LISTA DE ORIENTACOES DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Data de = a = - _
Ano Titulo Defesa Or Or Tipo

2020 | S 06/10/2020 - MONDGRAFIA
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Passo 3. Abrira a tela abaixo, onde consta 0 nome do orientador, caso ndo seja necessdria
nenhuma alteracdo neste campo, clique em avangar.
| & Matriculas I,ﬂa;E'tl:i\ril:lade,s &Aluno o Turmas L | Relatdrios Q;5 Consultas ﬁEstégio EBiblioteca a5 Pagina WEB R]Outros

PORTAL DO COORDENADOR > ORIENTAGOES DE TRABALHO DE FIM DE CURSO > SELECIONAR ORIENTADOR

Caro Usuario,

Esta tela permite, s& necessario, alterar o orientador do Trabalha de Fim de Curso.

SELECIONE 0 ORIENTADOR

Orientador: # |

Cancelar | JAvancar ==

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador

Passo 4. Na proxima tela aparecera os campos abaixo, corrija os dados, e clique em
alterar.

PORTAL DO COORDENADOR > ORIENTAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

0 cadastro de onentacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso s6 pode ser realizado para alunos gue tenham concluido o curso.
Trabalhos pertencentes a alunos ativos devem ser cadastrados pela coordenacdo do curso.
Somente os trabalhos que possuem anexo serdo visualizados no portal pablico do curso.

Orientador:
Orientando:

CADASTRO DE ORIENTAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ano de Referéncia: #2020

Tipo de Trabalho de Conclusdo: % | MONOGRAFIA v
Tipe de Orientagio: # | ORIENTADOR v
Titulo: + P
Wocé pode digitar |164 caracteres.
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]

Agéncia Financiadora: | Universidade Federal do Oeste do Para

Data de Inicio: [09/03/2020 |
Data da Defesa: #|06/10/2020 |
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| Matriculas s Atividades &7 Alune 7 Turmas || ) Relatérios Q@Cunm

Diretoria de Registro Académico -DRA




