UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGCAO-PROEN
DIRETORIA DE REGISTRO ACADEMICO

Orientacdo sobre Trancamentos de Matricula?

Publico-Alvo: Servidores das Coordenagédes Académicas (usudrios com acesso
ao Portal do Coordenador de Graduagdo)

Papel de acesso: Secretario de Curso (a), Vice-coordenador (a), Coordenador
de Curso.

Versdo do sistema: 3.42.12

Nesta funcionalidade, o usuario podera orientar trancamentos de matriculas na
instituicdo. Essa operacao, realizada através do médulo de graduacdo.

Para isso, acesse o SIGAA — Moddulos — Portal do Coordenador do Curso.
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Calendario Académico 2019.2 do BESA

Prezados

Segue em anexo o Calenddrio Académico 2019.2 do BESA1S5I @ BESAZ0161

Mamricucas On-Line Penoenres oe Onientacio

NZo ha matriculas pendentes

Trancamentos Penpenres oe Orientacio

Matricula N .
ki . O coordenador deve analisar °
a solicitacao de trancamento.

ver todos trancamentos (1)

Matricucas Extraoroinirias Penoentes oe Orrentacio

No ha Matriculas Extraordindrias Pendentes
Arenomento xo Aruno
N&o hé perguntss pendentes,

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (0)
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Portal da
Coordenacdo de Curso
ENGENHARIA SANITARIA E AMBIENTAL/ICTA -

Santarém - BACHARELADO
INSTITUTO DE CIENCIAS E TECNOLOGIA DAS AGUAS

CALENDARIO 2019.2
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Memorandos
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Na tela acima, o usuéario podera visualizar os discentes com solicitacdo
de trancamento pendente. Apds clicar na seta verde o usuario podera selecionar o

discente para analisar

sua solicitagdo de trancamento de matricula em

componentes curriculares. O resultado sera exibido pela tela abaixo:

dra@ufopa.edu.br
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ATENDIMENTO DE SOLICITACAOD DE TRANCAMENTO DE MATRicuLA

Caro Coordenador,

Esta operacdo mostra a lista de disciplinas que o alunc solicitou para trancar. Vocé pode orientar o zluno para que ele desista do trancamento, cu apenas marcar &
solicitagdo como vista.

Com excegdo dos Discentes que estdo em Regime de Observacdo, todas as solicitagdes de trancamento dos discentes serdc aprovadas em 7 dias apos a solicitaggo
ou ao fim do prazo méximo para o trancamento definide no calenddrio académico. Até entdo o discente poderd desistir do trancamento a qualquer momento,
bastando para isso cancelar a solicitacdo.

As solicitacBes do mivel Stricto sensu, caso aprovadas pela coordenacdo, serdo trancadas no mesmo instante.

Atraveés desta operagdo, & coordenzcdo pode orientar o aluno para que ele faga a melhor escolha.

ATENCAOD: Os discentes que se encontram em Regime de Observacio de Desempenho Académico s terdo suas solicitacdes atendidas apds a anélise
do Orientador Académico ou Coordenador do Curso efetuada dentro do prazo.

Matricula:=
Discente:
Curso: ENGENHARIA SANITARIA E AMBIENTAL - Santarém - BACHARELADO - Presencial - MTN
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

35 Clique aqui parz visualizar histarice do zluno
ggcliq ue aqui para visualizar o atestado de matricula do discente
- Cligue aqui para visualizar 3= orientacdes de matricula

SOLICITACOES DE TRANCAMENTO DE MATRICULA PENDENTES DO ALUNO

Disciplina Turma Solicitado em  Situacdo

BESAD030 - MATERIAIS DE CONSTRUCAD E - . .
ESTRUTURA DE CONCRETO ARMADO < 2015 22/08/2018 Visto Orientar Mo Trancamento

Motive do Trancamento: NAO GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR

Confirmar || << Veltar || Cancelar

Retornando a tela Solicitacfes de Trancamento de Matricula Pendentes do Aluno,
assinale o campo referente a opcao Visto ou oriente o aluno a desistir
do trancamento assinalando o campo Orientar Ndo Trancamento.

Imagem 1:

SOLICITACOES DE TRANCAMENTO DE MATRICULA PENDENTES DO ALUNO

Disciplina Turma Solicitade em Situacdo
BESAD030 - MATERIAIS DE CONSTRUCAOD E ESTRUTURA DE CONCRETO o
ARMADO & 2015 22/08/2019 visto ® Orientar Ndo Trancamento

Motive do Trancamento: NAD GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR

Orientacdo: #

Confirmar || == Voltar || Cancelar

Portal do Coordenador

Se coordenador orientar o ndo trancamento, o0 sistema apresentara a tela abaixo
para o0 USUario escrever a orientacdo por extenso.

Imagem 2:

~% Cligue aqui para visualizar as crigntacdes de matricula

SOLICITAGOES DE TRANCAMENTO DE MATRiIcULA PENDENTES DO ALUNOD

Disciplina Turma Solicitado em Situacado
BESA0030 - MATERIAIS DE CONSTRUGCAO E ESTRUTURA DE CONCRETO 2 . - -
ARMADO & 2015 22/08/2019 * visto Onentar N3o Trancamento
Motivo do Trancamento: NAO GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR ﬁ
Orientagdo:

Se coordenador orientar pelo deferimento, deve assinalar o campo visto, o sistema
apresentard a tela abaixo para o usuario escrever a orientacdo por extenso.



Na caixa de dialogo acima, cliqgue em CONFIRMAR para concluir a operacdo. A
seguinte mensagem de sucesso sera exibida:
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::aledndarln Académico 2019.2 do BESA Portal da
rezados Coordenacédo de Curso
Segue em ansxo o Calendério Académico 2019.2 do BESA1SI = BESAZ0LE]

ENGEMHARIA SANITARIA E AMBIENTAL/ICTA -
. Santarém - BACHARELADO
[e<] [11] 2] [raas INSTITUTO DE CIENCIAS E TECNOLOGIA DAS AGUAS
CALENDARIOD 2019.2
Maraicuras On-Line Penoznes oe Ortenracho

N&o hd matriculas pendentes Solicitacio de turmas

2
Trancamenros Penoenres oe Onzentacko Solicitagdes on-line de matricula
Ndo hé trancamentos pendentes 29/07/2019 = 06/08/2019
Analise das solicitagcdes de matricula
25/07/2019 a 06/08/2019
Ultimo dia para trancamento
ate 23/05/2012

Marazcuiss Extasoroinkrias Penoenres oe Ortentacio

No ha Matriculas Extraordindrias Pendentes

Re-Matricula
ATenomMenTo s0 ALuno 2

N&o hd perguntss pendentes. Memorandos
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (0) j |Eletrnicos

Forum e Cursas

A tela abaixo apresenta como o discente que solicitou o trancamento da matricula
no componente, visualiza o andamento da solicitagéo.
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PoRTAL DO DISCENTE > SOLICITACAO DE TRANCAMENTO DE MATRicuLA
Caro Aluna,

Mesta operagdo voc pode visualizar as solicitagdes de trancamento realizada e acompanhar a situagdo de cada uma.

A matricula em uma disciplina s6 € trancada depois de passar 7 dias corridos apds a solicitacdo, caso esta seja feita até 7 dias antes do prazo maxime para
trancamento definide no calendarie universitario. Messe caso, € possivel cancelar a solicitagdo até o fim destes 7 dias.

Mo case de a solicitacdo ser feita em prazo inferior a 7 dias do praze maxime para trancamento, & disciplina sera definitivamente trancada no dia seguinte ao fim
desse prazo. Nesse caso, o periodo de cancelamento da salicitacdo se encerra no dltimo diz definido no calenddrio universitério para trancamento.

Matricula: I I
Discente:

Curso: ENGENHARIA SANITARIA E AMBIENTAL - Santarém - BACHARELADO - Presencial - MTN
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

@: cancelar Solicitacdo de Trancamento

SOLICITACOES DE TRANCAMENTO REALIZADAS

. sy Data Visto
Ano.Periodo Componente Turma Status Data Solicitacdo Enie e
2019.2 BESA0030 - MATERIAIS DE CONSTRUCAO E ESTRUTURA DE CONCRETO ARMADD 2015 Visto 22/08/2019 22/08/2019 @

Motivo do Trancamento: NAO GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR.

Retornar ao menu principal

Portal do Discente

SIGAA | Cantro de Tecnologia da Informacdo e ComunicacSo - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2019 - UFRN - vmctic1treinamentosign1.ufopa.edu.br:

Caso o coordenador ainda ndo tenha acesso ao portal do coordenador seguir as
orientacdes do link abaixo:

http://wiki.ufopa.edu.br/artigo/22/atribuicao-de-acesso-ao-portal-do-coordenador-
graduacao-no-sigaa
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